
                                           บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ วิทยาลัยพยาบาลบรมราชชนนี ขอนแก่น  

ที่ สธ ๑๑๐๓.๐๒/…………………………   วันที่.........เดือน.........................พ.ศ.................. 

เรื่อง  รายงานผลการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการของอาจารย์เวรประจ าวัน 
เรียน  ผู้อ านวยการวิทยาลัยพยาบาลบรมราชชนนี ขอนแก่น   

ขอรายงานการปฏิบัติงานดังนี ้ รายละเอียด 
1. ดูแลความเรียบร้อยของการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัยแม่บ้าน 
นักศึกษาเวรประชาสัมพันธ์ นักศึกษาเวรสุขภาพประจ าวัน แก้ปัญหาตามบริบทของ
ปัญหา ส่งต่อและรายงานผู้อ านวยการเมื่อเกิดปัญหาที่ต้องการค าปรึกษาและแก้ไขใน
ระดับสูงขึ้น 

 

2. ดูแลระเบียบวินัย ของนักศึกษา ตักเตือน เมื่อท าผิดวินัยและส่งต่อผู้รับผิดชอบเมื่อมี
ปัญหาในระดับที่สูงขึ้น 

 

3. ดูแลการใช้ไฟฟ้า น้ าประปา และอุปกรณ์ของใช้วิทยาลัยฯ ตามความจ าเป็น และ
รายงานตามระบบเมื่อเกิดปัญหาหรือมีการส่งซ่อม 

 

4. ตรวจเช็คยาห้องเวรสุขภาพร่วมกับนักศึกษาเวรสุขภาพให้พร้อมใช้งานอยู่เสมอ  

5. ก ากับติดตามให้นักศึกษาปฏบิัติตามมาตรการ D-M-H-T-T-A อย่างเคร่งครัด   

6. รายงานเหตุการณ์พิเศษเพิ่มเติม  
…………………………………………………………………………………………………………………………. 
…………………………………………………………………………………………………………………………. 
…………………………………………………………………………………………………………………………. 

 
 
 

 
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 

 
อาจารย์เวรประจ าวนั 

ต าแหน่ง 

                 
  .................................................. 
(.....................................................) 
 ...................................................... 

เรียน ผู้อ านวยการวทิยาลัยพยาบาลบรมราชชนนี ขอนแก่น  
เพื่อโปรดทราบ 

 

      
        ..................................... 
        (นางแสงดาว จันทร์ดา) 
รองผู้อ านวยการ กลุ่มอ านวยการ 

ทราบ 
                                                                                                     ...................................... 

                                                                                                       (นางวชัรี  อมรโรจน์วรวุฒิ) 
ผู้อ านวยการวทิยาลัยพยาบาลบรมราชชนนี ขอนแก่น  

 

RP 1 ปรับปรุง 
03112564 


