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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ
วิทยาลัยพยาบาลบรมราชชนนี ขอนแก่น
ที่ สธ ๑๑๐๓.๐๒/……………………..

วันที่………………………………
 
เรื่อง ขออนุมัติกันเงินงบประมาณตามแผนปฏิบัติการประจำปีงบประมาณ………เพื่อใช้ในปีงบประมาณถัดไป

เรียน 
ผู้อำนวยการวิทยาลัยพยาบาลบรมราชชนนี ขอนแก่น  

ด้วยข้าพเจ้า………………………………………………………..ตำแหน่ง……………………………………………

งาน………………………………………………………………….กลุ่ม……………………………………………เป็นผู้รับผิดชอบโครงการ…………………………รหัสโครงการ………………………ของแผนปฏิบัติการประจำปีงบประมาณ ………………. ซึ่งมีกิจกรรม……………ที่ดำเนินการไม่แล้วเสร็จภายในปีงบประมาณ ……………………จึงขอกันงบประมาณจำนวน ……………….บาท เพื่อไปเบิกจ่ายให้แล้วเสร็จภายในวันที่ ๓๐ เดือนพฤศจิกายน พ.ศ. ………..  โดยมีรายละเอียดของรายการดังนี้
	รายการ
	จำนวนเงิน (บาท)

	๑.
	

	๒.
	

	๓.
	

	รวมเป็นเงินทั้งหมด
	


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ
	
	(ลงชื่อ)……………………………………………………

	
	          (……………………………………………….)
ตำแหน่ง………………………………………………………..




ผ่านรองกลุ่ม……………………………………

เรียน ผู้อำนวยการวิทยาลัยฯ
……………………………………………………………..

………………………………………………………………. 
(ลงชื่อ)…………………………………………………..

      (…………………………………………………..)

ตำแหน่ง…………………………………………………
